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TERMINOS DE REFERENCIA

Servicios Profesionales
Actividad que realiza: Asistencia Técnica de diseno grdfica y elaboracion de
videos para la Campaia Regional Digital para la Educacion en GIRD y difusion de
informacién en medios digitales

Programa:

Fortalecimiento de la Gobernanza de la Gestidn de Riesgo de Desastres en
Centroamérica - COSUDE -

Lugar donde presta sus servicios: SE-FCEPREDENAC

. ANTECEDENTES

El Centro de Coordinaciéon para la Prevencién de los Desastres en América Central y
Republica Dominicana —CEPREDENAC, fue creado en el Marco del Sistema de la
Integracion Centroamericana -SICA como un organismo regional con personalidad
juridica internacional e interna, en cada uno de los Estados Miembros.

El Convenio Constitutivo del Centro de Coordinacion para la Prevencion de los Desastres
Naturales en América Central -CEPREDENAC fue suscrito el 29 de octubre de 1993y tiene
como objetivo general contribuir a la reduccion de la vulnerabilidad y el impacto de
desastres, como parte integral del proceso de transformacién y desarrollo sostenible de
la regidén, en el marco del Sistema de Integracién Centroamericana - SICA, a través de
la promocidn apoyo y desarrollo de politicas y medidas de prevencién, mitigacién,
preparacién y gestion de emergencias.

El Centro de Coordinacion para la Prevencion de los Desastres en América Central y
Republica Dominicana (CEPREDENAC) estd conformado por los entes rectores de los
Sistemas Nacionales de Gestidn de Riesgo y su funcionamiento estd determinado por el
Convenio Constitutivo, su reglamento, la Politica Centroamericana de Gestidn de Riesgo
Integral de Riesgo de Desastres (PCGIR), aprobada por los presidentes y Jefes de Estado
de los paises del SICA en el afno 2010 y armonizada con el Marco de Sendai 2015-2030.

El Centro de Coordinacion para la Prevencion de Desastres en América Central y
Republica Dominicana -CEPREDENAC-, apoya el fortalecimiento de capacidades
nacionales y regionales para la gestion integral del riesgo, que incluye la promocién de
procesos de incidencia para que todos los actores claves del desarrollo implementen
acciones de gestion integral del riesgo en sus planes de inversion.
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El CEPREDENAC trabaja en la promocién e implementacion de la Politica
Centroamérica de Gestidn Integral del Riesgo (PCGIR), aprobada en la XXXV Reunidn
Ordinaria de Jefes de Estado y de Gobierno de los paises de la Integracién
Centroamericana, el 30 de junio del 2010. Asi también, el Marco de Sendai para la
Reduccion del Riesgo de Desastres 20152030, fue adoptado en la lll Conferencia Mundial
de las Naciones Unidas sobre Reduccién del Riesgo de Desastres, celebrada del 14 al 18
de marzo de 2015, en Sendai (Japdn). Considerando estos marcos global y regional
que proveen orientaciones y prioridades para Centroamérica en materia de Gestidon
Integral de Riesgo de Desastres (GIRD), el CEPREDENAC ha ejecutado durante recientes
anos, programas alineados a la PCGIR, a través del Plan Regional de Reduccién de
Riesgo de Desastres para la con implementacién nacional en sus paises miembros y
acciones de nivel regional que permiten tanto la sistematizacion y dinamizacion de
buenas prdcticas y apoyo mutuo entre naciones.

Il. JUSTIFICACION

La revolucion digital ha cambiado la forma de posicionar los temas de interés para la
poblacién y exige que las instituciones evalUen su modelo de gestion del conocimiento
y la forma en que tradicionaimente se presentan las iniciativas y resultados a pUBlicos
objetivo. Es por ello que el desarrollo de plataformas digitales y la socializacion de
informacién en medios digitales, es para el CEPREDENAC un eje estratégico que
permitird sensibilizar, educar y preparar a mds personas dentro de la region
centroamericana y RepUBlica Dominicana.

Tanto el Proyecto “Fortalecimiento de la Gobernanza de la Gestidn de Riesgo de
Desastres en Centroamérica” ejecutado a través del CEPREDENAC en coordinacion con
los Entes Rectores de Proteccidén Civil y Gestion de Riesgo, y el Consejo Superior
Universitario Centroamericano (CSUCA), asi como el proyecto de Reduccién del Riesgo
de Desastres para el Desarrollo Urbano y la Innovacion en la Gestion de la Informacion
de Riesgo en Centroameérica, plantean lineas de accién para fortalecer los procesos de
comunicacién, con el objetivo de promover la reduccion de riesgos de desastres (RRD)
y contribuir al logro de las metas regionales y globales definidas en el Marco de Sendai
para la Reducciéon del Riesgo de Desastres 2015- 2030 como marco de Politica Global en
RRD.

Es por ello que, para contar con las herramientas digitales apropiadas, generar la
informacion que grdficamente sea apropiada, se requiere la asistencia técnica de
diagramacién y diseno grdfico para la Campana Regional Digital para la Educacién en
GIRD vy difusién de informacion en medios digitales que permita generar los insumos
grdficos necesarios para el desarrollo e implementacién de las estrategias de
comunicaciéon y educacion que persigue el CEPREDENAC.

lll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con los servicios de Asistencia Técnica de diagramacién y diseno grdfico para la
Campana Regional Digital para la Educacién en GIRD y difusidn de informacion en
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medios digitales para desarrollar el proceso grdfico — creativo y presentacién de los
materiales de comunicacion basados en la estrategia de comunicacion del Proyecto.

Asimismo, la inclusién de los elementos del manual de imagen grdfica del proyecto en
los diferentes materiales a publicarse en diferentes formatos, asi como los que se
desarrollen de apoyo a otras dreas del proyecto y apoyar en las acciones
comunicacionales que involucran difusion en medios, produccion de informativos,
eventos, videos, etfc.
IV. ALCANCES DE LOS SERVICIOS
a) Metodologia o forma en que se prestard el servicio: Servicios profesionales

b) Actividades a realizar:

a. Diseno, creacién y conceptualizacién grdfica de ilustraciones para metodologias
educativas, material educativo y ofros.

b. Generacidon de insumos grdficos para la implementacion de la estrategia de
comunicacion vy visibilidad correcta de los proyectos.

c. Elaboracién de video para la estrategia de comunicacion vy visibilidad correcta
de los proyectos.

d. Apoyo en el desarrollo de Herramientas comunicacionales para incidencia de la
Gestion Integral del Riesgo en la regidn.

e. Apoyar en la produccién de una serie de elementos de comunicacion como,
infografias, videos, boletines, informes, volantes, afiches virtuales, carpetas de
presentacién, entre otros.

f. Apoyar en la gestiéon del diseno de la pdgina web vy las redes sociales de la
Organizacioén.

g. Diseno de material impreso y de las campanas digitales que requiere el
CEPREDENAC, de acuerdo a prioridades que la coordinacidon establece en
conjunto con la Secretaria Ejecutiva.

h. Apoyo en el desarrollo de ilustraciones especializadas.

i. Apoyo en la generacién de lineas grdficas de campanas de comunicaciéon del
proyecto y del CEPREDENAC.

j. Diseno de insumos para publicaciones en las redes sociales y sitio web del
CEPREDENAC
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k. Apoyo en el diseno y animacién de presentaciones y materiales para eventos,
negociaciones, firmas de acuerdos, entre otros.
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.  Resguardo y archivo de insumos en el servidor o nube institucional a través de
carpetas por campana y/o temas para que todos tengan acceso a descargar
materiales finales.

m. Apoyo en la diagramacion de los discursos de laSecretaria Ejecutiva.

n. Proveer insumos graficos requeridos por las diferentes gerencias y el despacho.

0. Representar al CEPREDENAC cuando sea requerido

p. Cualquier ofra actividad que sea requerida por la Secretaria Ejecutiva.

V. PERFIL DEL CANDIDATO

a. Formacién Académica:

Licenciatura en disefno grdfico, comunicacion y/o publicidad

Excelentes conocimientos de todo el paguete de Adobe para diseno y video

Poseer experiencia en diseno y administracién de contenidos en laweb
Conocimientos de gestidén y reduccién de riesgo de desastres

b. Habilidades y otros conocimientos:

e Capacidad de trabajo con equipos multidisciplinarios,

e Capacidad de transmisién y comunicacion,

Manejo del idioma espanol, con buenas capacidades para la comunicacion
escrita, oral y auditiva.

Con iniciativa, disciplina, responsable, y disposicién a trabajar en equipo,
Disponibilidad inmediata en el periodo requerido.

Capacidad para trabajar bajo presion.

Capacidad para dar asistencia técnica y acompanamiento.

Creativo e innovador

Capacidad analitica

Disponibilidad inmediata.

c. Experiencia Laboral Requerida:
e Almenos 3 anos de experiencia profesional en el diseno grafico de materiales
comunicacionales en formatos diversos.

4de5s



Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra CePrgpen”

\ CEPREDENAC ° SICA

CENTRO DE COORDINACION PARA LA PREVENCION DE LOS DESASTRES $
Sistema de la Integracién

EN AMERICA CENTRALY REPUBLICA DOMINICANA
~~~~~~~~~~ Centroamericana

VI. CONDICIONES CONTRACTUALES:

a) Forma de Pago: Mensual contra entrega de factura e informe de actividades.

b) Coordinacién y supervision: Los servicios serdn prestados en apoyo al drea de
Comunicacién de CEPREDENAC, que tendrd a su cargo la supervisidon y con
quienes se deberd coordinar la entrega, recepcién y aprobacién de informes.

C) Plazo: A definir.

d) Informes a entregar: Los informes deberdn contener las actividades desarrolladas
durante el periodo al que hagan referencia, con los respectivos anexos que o
respalden, cuando corresponda. Los informes deben de ir aprobados por la
gerencia técnica, administrativa-financiera, de cooperacién o la Secretaria
Ejecutiva, segun cormresponda.

e) El Contratista tiene derecho a que, ademds de la retribucion, se le pague los
gastos en que incurra cuando con motivo de |os servicios prestados, tenga que
trasladarse al interior o exterior del pais, los cuales no constituyen ni incrementan
los honorarios vy, el pago se realizard de acuerdo a las tarifas y procesos que
establece el manual de procedimientos administrativos, financieros y de personal
y/o regulaciones estipuladas por el cooperante, en caso de que dichos recursos
sean financiados por alguno de los proyectos que ejecuta CEPREDENAC.

f) Proceso de seleccién: El (la) consultor deberd enviar Carta de Interés con
pretension de honorarios mensuales en ddlares. Deberd adjuntar al envio: a) Hoja
de vida actualizada con fotografia y firmada (mdximo 5 pdginas) b) copia de
Diploma, (Ultimo grado académico alcanzado); ¢c) Copia de la hoja principal de
Pasaporte (aplica para extranjeros) /DPlI en caso de ser guatemalteco/a; d)
Portafolio.

Se recibirdn cartas de interés y documentos requeridos a mds tardar el 05 de abril
del ano 2021, 16:00 horas (hora de Guatemala), via electronica al correo
cbarillas@cepredenac.org con atencidén a la Licenciada Claudia Barillas, y
colocar en el asunto Asistencia Técnica Disenador Grdfico COSUDE-
GOBERNANZA.

Guatemala, marzo de 2021

Vo. Bo:

Claudia Herrera Melgar
Secretaria Ejecutiva CEPREDENAC

5de5



